
MATRICE DELLE RESPONSABILITÀ NEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

FASE DEFINIZIONE CONTESTUALIZZAZIONE RESPONSABILITA’ 

Iniziativa Fase che avvia il procedimento 
Pianificazione delle attività/assegnazione 
delle pratiche e dei compiti 

UOC 
RESPONSABILE UOS  

Istruttoria 
Fase condotta dal Responsabile del 
procedimento 

Qualsiasi strumento del controllo ufficiale e 
raccolta delle evidenze (Written records) 

PERSONALE INCARICATO 

Decisoria 
Fase deliberativa del procedimento in 
cui si determina il contenuto dell’atto e 
si provvede alla sua emanazione 

Procedimento amministrativo a seguito delle 
evidenze riscontrate  

PERSONALE INCARICATO 
RESPONSABILE UOS  

Integrativa 
dell’efficacia 

Fase di chiusura del procedimento 

Controllo di legittimità e di merito 
Controllo del provvedimento prima della 
notifica 

RESPONSABILE UOS  

Notifica Esecutività dell’atto PERSONALE INCARICATO 

Misure coattive 

Diffida ad adempiere.  
Tale ipotesi si applica nei casi in cui a 
seguito di riscontro di una non 
conformità/criterio violato non vi sia una 
norma sanzionatoria o impositiva 
consequenziale adempiere.  

PERSONALE INCARICATO 
RESPONSABILE UOS  

 

 


